开办企业“一窗通”网上服务平台

办事指南
第一步：申请人登录中国上海网站——审批事项——优化营商环境或者直接输入网址：yct.sh.gov.cn，点击我要开办企业。


1.1首页正下方的业务指南模块中提供了涉及“一窗通”各个部门的服务须知和指南等内容，方便办事人员了解各部门的办事流程。
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1、2首页正下方的联系方式模块中提供了各部门的办事地址和联系方式，方便申请人咨询业务。
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第二步：点击我要开办企业，正式开始企业开办“一窗通”申报。
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2.1企业申请人按照界面的提示，选择对应的情形进行申报。
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2.2根据上一步的选择后，系统会自动跳出一个申报须知，告知申请人相关申报注意事项。点击“我已仔细阅读并同意以上内容”可以进入下一步。
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2.3根据提示填写企业名称的四段式组成内容，电脑系统会进行自动比对，显示已有的相似企业名称供申请人参考。申请人确定拟申报名称的选择下一步，需要进行登陆。申报通过不代表登记机关对于企业名称的确认，具体以审核意见为准。属于分支机构的请点页面左侧分支机构的按钮。
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在正式申报企业名称前，系统将自动跳转到“一窗通”平台登陆页面。申请人需要在“中国上海”网站上进行实名认证注册后再登陆。
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2.4登录系统后，申请人首先需要选择登记机关（一般按企业住所选择所在区市场监管局，股份公司选择市工商局）并确认申报的企业名称。请认真选择登记机关，选择错误将会影响办理时间。
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2.5申报人填写企业注册登记的基础信息，包括：企业类型、是否设立董事会和监事会、委托代理人信息等。[image: image9.jpg]mm%*ﬁ BRMARTR S4B ER (001045513000000) - Lzs
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2.6申请人继续填写企业住所、营业期限、经营范围等。住所有产权证的应当填写输产权证书首页的条形码数字。经营范围分为模块化输入和手动输入两种模式。
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2.6.1经营范围的输入方式
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2.7完成上述信息的录入后，申请人需要输入投资人的相关信息。点击具体的投资人，输入相应出资信息。
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2.8输入法定代表人相关信息，选择法定代表人的职务。
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2.8.1完成主要成员的输入，包括：董事、监事、经理。需要强调的是在法定代表人栏目中输入的董事长、执行董事或经理，无须在此页面重复输入。另外，监事不得担任其他职务，包括董事、经理、财务负责人。设监事会的须有不少于1/3的职工监事，职工监事在企业设立时不填写。
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2.9输入财务负责人和联络员的信息
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2.10企业注册登记的信息全部填写完整后，系统会显示已填报的信息，申请人核对准确无误后点确认。
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2.11系统会根据填写的内容自动生成相关的注册登记表格和文件。企业注册登记的信息全部填写完整并确认无误后，系统会根据填写的内容自动生成相关的注册登记表格和文件。申请人只需要打印并签字就可以送往相应的注册登记窗口进行业务办理。注意，此步确认结束后“一窗通”申报并未完成，还需继续以下申报。
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第三步：完成上述步骤后，系统进入公章刻制的信息申报环节。申请人首先需要完整填写公章经办人信息，公章经办人必须与领取人保持一致。
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第四步：完成公章经办人的信息填写后，点击下一步，进入办税人员信息。此页面需要填写办税人员的实名信息。申请人在填报前应先阅读相关提示。此步可以跳过，但是跳过会影响企业开办效率。
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4.1进入财务会计制度备案的页面，继续填写财务信息和核算信息。
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4.2进入增值税纳税人资格认定页面，确定纳税人信息。
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4.3在发票及税控服务页面中，申请人需要填写发票领用人信息和发票种类信息。

[image: image23.jpg]b LiSHEHSENERARE sornens

| PR BAEECVERENIRARTEHERER, SREASEREN, TENHSISREINEEEIRE,

| R, BEECUATERNREMSENE, ARMEASNENE, B! REERARIEERSHE, BIES M ERARRITARSWEE,
| BE, EEESENTEARISEREELARY, AERARSSTRRANETEREERSR, Bis! fERSATEREA A TNEEREREASN, FRWEE
| RBARAEDBIRS T OIS R BN & =S8,

O ERAAEAM

o | |om|

O TMREHEE BNERE BINESH BRI
[m] [Fntit (BR&HE [ 632322197305101538 | [ 18798739944 |
] [BaE (BR&HE [ 211400198605065981 | [ 15688839999 |

O REMEER

|o || oms |

O BEFE (BH) BARSUERE BRBSNERE
0 (BEREAER (PAREEmRan [ 1000 NED |
O | LishEHERAERER (AT [ ] |

HEREE: (R

HEEHEAEERSTERE: (Tht

FEREE





第五步：完成税务相关信息填报后，当事人可以进入银行预约开户页面，进行银行预约人信息的填写，还可以选择开户银行。此步可以跳过。
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全部信息填报完后点击提交，系统会提示申请人申请案已经保存成功。业务将会尽快办理，同时提示申请人在办理进度跟踪中可以查详细的办事进度。申请人进入“办理进度跟踪”页面，可以查到其申报的每一个申请案在每个部门的办理状态。其中涉及业务办理的有：营业执照办理、公章刻制备案和涉税事项。优化服务的有：银行预约开户和社保用工自助办理，其中社保用工待企业有需求后自助办理。
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“一窗通”服务平台是中国上海门户网站网上政府大厅的组成部分，可以通过点击网上政务大厅中的“优化营商环境”栏目直接进入，也可以通过直接输入网址：yct.sh.gov.cn直接进行访问。


图中显示的页面是“一窗通”服务平台的首页。





名称申报后，系统自动跳转到“一窗通”平台登陆页面。申请人需要在中国上海网站上进行实名认证注册后再登陆。





申请人在输入经营范围时，可以选择模块化的输入方式，模糊查询经营范围后进行点选，也可以通过手动输入的方式进行录入。使用模块化的输入方式可以有效避免因经营范围填写错误被退回修改。此次一窗通平台中还设置了前置、后置、一般经营范围的提示功能。








